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SANDOZ Rudolstadt/  
AEROPHARM GmbH 

Mitarbeiter Daten und Dokument Review im Laborbereich 
(m/w/d) 

Sandoz Product Development, Analytical Development 
  

Tätigkeitsbereich: 
• Eigenverantwortliche Sicherstellung, Kontrolle, Nachverfolgung und Abschluss des gesamten 

Labordokumentationsprozesses – einschließlich fristgerechter Erfüllung aller Vorgaben, 
Fertigstellung der Dokumente und ordnungsgemäßer Archivierung 

• Prüfung von Analysenaufträgen mit besonderem Fokus auf korrekte Dokumentation, 
Vollständigkeit und Richtigkeit 

• Erstellung und Pflege von Dokumenten im übertragenen Verantwortungsbereich 
• Selbstständige Lösung einfacher Probleme sowie Erkennen und Kommunizieren komplexerer 

Fragestellungen; vorbereitendes Verfassen von qualitätsrelevanten Vorgängen 
• Mitwirkung an der Weiterentwicklung und Optimierung des Dokumentationsprozesses 
• Unterstützung bei der digitalen Transformation im Laborbereich 
• Arbeiten gemäß globalen Sandoz- und GMP-Richtlinien 

 
Qualifikationen:  

• Abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise mit naturwissenschaftlichem Hintergrund 
• Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen 
• Erfahrungen im Umgang mit Laborinformationsmanagementsystemen (LIMS) und 

elektronischen Laborbüchern (ELN) sind wünschenswert 
• Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute Englischkenntnisse 
• Strukturierte, detailgenaue und zielorientierte Arbeitsweise 
• Selbstständigkeit, Ausdauer und Verantwortungsbewusstsein 
• Qualitätsbewusstsein und Freude an wiederkehrenden Aufgaben 
• Sehr gutes Zahlen- sowie Textverständnis  
• Ausgeprägtes Auge für Details 
• Kommunikationsfähigkeit und Empathie 
• Teamfähigkeit, Flexibilität und Lernbereitschaft 

 
Die Position ist zur befristeten Besetzung für 2 Jahre vorgesehen. 
 

Bitte senden Sie Ihre interne Bewerbung über die Jobbörse unter www.sandoz.de/karriere.  

 

Bei Fragen zu dieser Position können Sie die Mitarbeiter*innen der Personalabteilung gern kontaktieren. 


